Procedura postepowania w razie zaistnienia wypadku ucznia na terenie VII Liceum
Ogodlnoksztatcacego im. Krzysztofa Kamila Baczynskiego w Radomiu ul. Warszawska 12

NR

ETAP PROCEDURY

PODSTAWA
PRAWNA

1.

Zakres i osoby odpowiedzialne

Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikow szkoly w sytuacji zaistnienia

wypadku ucznia.
Procedura dotyczy:
> dyrektora,
» nauczycieli,
» oraz pracownikow niepedagogicznych

2. Definicja wypadku w szkole
Wypadek ucznia jest nagle zdarzenie wywotane przyczyng § 2 ww.c.z, wyrok
zewngetrzng, powodujace uraz lub Smieré, ktore nastgpito Sa du'Néj;zv’stzy
W czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty: 2 dnia 27 Wrzednia
» na terenie szkoty; 2002 1. (sygn. Il
» poza terenem Szkoly (wycieczki, wyjScia pod opieka UKN ?;85)//31).
nauczycieli).
3. Opis dziatan
Udzielenie pierwszej pomocy medycznej
poszkodowanemu.

Pracownik szkoty, ktéry powzigt wiadomos$¢ o wypadku
ucznia niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke,
w szczegblnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczng,
a w miare mozliwosci udzielajac poszkodowanemu
pierwszej pomocy. Udzielenie pierwszej pomocy
w wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego.
Jej nieudzielnie, szczeg6lnie w odniesieniu do osoby
odpowiedzialnej za bezpieczenstwo ucznia, skutkuje
sankcjg karng. Pracownik nie dopuszcza do zaje¢ lub
przerywa je wyprowadzajac uczniéw z miejsca zagrozenia,
jezeli miejsce, w ktérym sa lub beda prowadzone zajecia
moze stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa ucznidw.
Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg - prosi
o nadzér nad swoimi uczniami nauczyciela uczacego
w najblizszej sali. Pracownik niezwtocznie powiadamia
dyrektora szkoty.

§ 21,40 r.b.hp

Obowiazek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca
zdarzenia.
O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie:

» rodzicow (opiekunow) poszkodowanego;

» pracownika shuzby bezpieczenstwa i higieny pracy;

» spolecznego inspektora pracy;

» organ prowadzacy szkote lub placowke;

» rade rodzicow.
O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym zawiadamia si¢
niezwlocznie prokuratora i kuratora o§wiaty.
O wypadku, do ktérego doszlo w wyniku zatrucia, zawiadamia

§41,42rb.h.p,§
3r.o.p.w

Strona 1z 10



si¢ niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.
Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego
pracownik szkoty lub placowki.

Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku
zaje¢ podajac date i godzing powiadomienia matki/ojca ucznia
o wypadku. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych
obrazen — np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie,
zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej
pomocy poszkodowanemu uczniowi powiadamiajacy

0 zdarzeniu ustala z nim:

» potrzebe wezwania pogotowia,

» potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,

» godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.
Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy
zamieszcza rowniez w dzienniku zaje¢. W kazdym
trudniejszym  przypadku (widoczne obrazenia, urazy,
niepokojace objawy) dyrektor lub upowazniona osoba wzywa
pogotowie ratunkowe. W przypadku stwierdzenia przez lekarza
potrzeby pobytu ucznia w szpitalu nalezy zapewni¢ uczniowi
opieke w drodze do szpitala. Jezeli wypadek zostat
spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone.
Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin Iub
wykonania szkicu przez zespot powypadkowy. Jezeli wypadek
zdarzytl si¢ w czasie wyjScia, imprezy organizowanej poza
terenem szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje
opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie. Do
czasu rozpoczecia pracy przez zespol powypadkowy dyrektor
zabezpiecza miejsce wypadku w  sposéb  wykluczajacy
dopuszczenie  0sOb  niepowotanych. Jezeli  czynnosci
zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze
wykona¢ dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora
pracownik szkoty lub placowki.

§ 41,42 r.b.hp, § 3
r.o.p.w

Powolanie zespolu powypadkowego

Dyrektor szkolty powotuje zespot powypadkowy. W sklad
zespotu wchodzi wspolpracujacy ze szkola pracownik stuzby
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz spoteczny inspektor pracy.
Jezeli w skladzie zespolu nie moze uczestniczy¢ pracownik
stuzby bhp, albo spoleczny inspektor pracy w sktad zespotu
wchodzi dyrektor szkoty oraz pracownik szkoly przeszkolony
w zakresie bhp. W skladzie zespolu moze uczestniczy¢
przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora o$wiaty lub rady
rodzicow. Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby
bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie zespotu — przewodniczacego
zespotu sposrod pracownikow szkoty wyznacza dyrektor.

§ 43 r.b.hp

Postepowanie powypadkowe
Zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza
dokumentacj¢ powypadkowa.
Zespot:
» przestuchuje poszkodowanego wucznia (w obecnosci

§ 7-9r.0.p.w, § 44-
47 r.b.h.p

Strona 2 z 10



rodzica lub wychowawcy/pedagoga/psychologa
szkolnego) i sporzadza protokot przestuchania;

» przeshichuje $wiadkéw wypadku 1 sporzadza protokoty
przeshuchania; jezeli $wiadkami s3 uczniowie -
przestuchanie odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy lub
pedagoga/psychologa szkolnego, a protokot
przestuchania odczytuje si¢ w obecnosci ucznia —
swiadka i jego rodzicoOw;

» sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku;

» uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka
ktorego uczen przebywal w czasie, gdy zdarzyt si¢
wypadek;

» uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen
1 okresleniem rodzaju wypadku;

» sporzadza protok6ét powypadkowy nie poOzniej niz
w ciggu 21 dni od daty uzyskania zawiadomienia
0 wypadku - protokdt powypadkowy podpisuja
cztonkowie zespohu oraz dyrektor szkoty.

Przekroczenie 21 dniowego terminu moze  nastgpi¢
w przypadku, gdy wystgpig uzasadnione przeszkody lub
trudnosci uniemozliwiajace sporzadzenie protokotu
W wyznaczonym terminie. W  sprawach  spornych
rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu;
cztonek zespohi, ktéory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem
przewodniczgcego, moze zlozy¢ zdanie odrebne, ktore
odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym. Protokédt
powypadkowy podpisujg czlonkowie zespolu oraz dyrektor
szkoty/placowki po jego sporzadzeniu. Jezeli do tresci
protokotu powypadkowego nie zostaty zgloszone zastrzezenia
przez rodzicow ucznia poszkodowanego postgpowanie
powypadkowe uznaje si¢ za zakonczone. Protokot
powypadkowy sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach,
dla: poszkodowanego, szkoly/placowki, ktoéra przechowuje go
w dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia, organu
prowadzacego lub kuratora o$wiaty (na Zzadanie). Z trescig
protokotu powypadkowego i innymi materialami postgpowania
powypadkowego zaznajamia sig: poszkodowanego
petoletniego;  rodzicow  (opiekunow)  poszkodowanego
matoletniego. § 7-9 ro.pw, § 44- 47 rbhp Jezeli
poszkodowany petoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan
zdrowia, z materiatami postgpowania powypadkowego
zaznajamia si¢ jego rodzicow (opiekundéw). Protokot
powypadkowy  dorecza  si¢  osobom  uprawnionym
do zaznajomienia si¢ z materialami  postgpowania
powypadkowego.

Skladanie zastrzezen do protokolu powypadkowego

W ciaggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego
osoby, ktérym dorgczono protokot, moga zlozy¢ zastrzezenia
do ustalen protokolu (sa o tym informowani przy odbieraniu
protokotu). Zastrzezenia sklada si¢ przewodniczacemu zespotu:

§ 48-49r.b.h.p
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ustnie i wtedy przewodniczacy wpisuje je do protokotu lub na
piSmie. Zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczego6lnosci:
niewykorzystania ~ wszystkich ~ $rodkow  dowodowych
niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosci
istotnych  ustalen protokolu z zebranym materialem
dowodowym Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkote.
Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkole moze:
zleci¢  dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie ustalen
protokolu lub przeprowadzenie okreslonych czynnos$ci
dowodowych, powota¢ nowy zespo6t celem ponownego
przeprowadzenia postepowania powypadkowego.

Dokumentacja

Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkow.

Dyrektor wskazuje prawidlowe zachowania 1 odstgpstwa od
niniejszej procedury, informuje o wnioskach 1 podjetych
dziataniach profilaktycznych zmierzajagcych do zapobiegania
analogicznym wypadkom.

§ 50-51 r.b.h.p

PODSTAWA PRAWNA:

ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o zaopatrzeniu z tytutu wypadkéw lub
choréb zawodowych powstatych w szczeg6lnych okolicznosciach (tekst jedn.: Dz.

U.z2013r., poz. 737) - u.W.C.Z,

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenistwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach (Dz. U.z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z p6Zn. zm.) - r.b.h.s,

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 1 lipca 2009 r. w sprawie ustalania
okolicznosci i przyczyn wypadkéw przy pracy (Dz.U.z 2009 r. Nr 105, poz. 870)

- I.0.p.W
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Zataczniki do procedury postepowania w razie zaistnienia wypadku ucznia na terenie
VII Liceum Ogdlnoksztatcacego im. Krzysztofa Kamila Baczynskiego w Radomiu.

1. Zalacznik 1. Notatka stuzbowa dotyczaca okolicznosci zdarzenia wypadkowego
ucznia.

2. Zalacznik 2. Protokot Ustalenia Okolicznosci i Przyczyn Wypadku Ucznia.

3. Zalacznik 3. Zapis informacji uzyskanych od $wiadka wypadku poszkodowanego
bedacego pod opieka szkoty.

4. Zalacznik 4. Zapis wyjasnien poszkodowanego bedacego pod opieka szkoty.

Strona 5z 10



Zalgcznik Nr 1
do procedury postepowania w przypadku
zaistnienia wypadku ucznia

na terenie VII Liceum Ogdlnoksztatcgcego
im. Krzysztofa Kamila Baczyriskiego w Radomiu

Radom, dnia .....cccoeeererrererreererncs

NOTATKA SELUZBOWA dot. OKOLICZNOSCI
ZDARZENIA WYPADKOWEGO UCZNIA

Imie i NAZWISKO UCZNIA ..cvvuereeeenreesseensseessseeess s ss s sssssssses | q T P
Data WypadKu ....emeeeeseemssnsensssesssssssenes BOAZ . corereereess s s ss s srs
e 2= 7 1= PPN
MiEJSCE WYPAAKU .evvvvrrrerssrersssessee s s sssseeesssees s ss s ss s ss s s s s s s s s s s s sesssssssssssass

Swiadkowie zdarzenia:

R0dzaj d0ZNanego Przez UCZNIA UTAZU. ... eeeeseemsreeessssssssssssssssssesssseessssssssssssssessssssssssessssss

Podjete przez nauczyciela dziatania po zaistniatym wypadku, udzielona pomoc:

(Data i czytelny podpis osoby sporzqdzajqcej notatke)
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Zalgcznik Nr 2

do procedury postepowania w przypadku
zaistnienia wypadku ucznia

na terenie VII Liceum Ogdlnoksztatcgcego

im. Krzysztofa Kamila Baczyriskiego w Radomiu

Radom, dn................

(pieczgé szkoty)

PROTOKOL POWYPADKOWY UCZNIA NR .....covvrerrnene.

Wedtug zalacznika 1 do rozporzadzenia Ministerstwa Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i

higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach oswiatowych
(Dz.U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69).

1. Zespot powypadkowy w sktadzie:

10.

1) i — inspektor ds. bhp

(imig i nazwisko, stanowisko)

2) rerereriecenecnienns — spoleczny inspektor pracy

(imig i nazwisko, stanowisko)
dokonat w dniach . ustalen dotyczacych
okolicznosci, przyczyn wypadku, jakiemu w dniu ....oeeeverncnnnenen. o godzinie........... 101572 c:

(imig i nazwisko)
uczennicaklasy .................
(wskazanie klasy lub innej jednostki podziatu organizacyjnego 0sob pozostajgcych pod opiekq szkoly lub placowki)
N
(nazwa i adres szkoly lub placowki)

Urodzona .....ceeeeeee. r. zamieszkala w ....... UL e eaee PESEL:.......ccevvnennen.
Rodzaj wypadku:...............
ROAZA] Urazu i JEJ0 OPiS:ceeereeeeeereeencecnreraecnsacesessasssnsesnsesascnseseses
Udzielona POmOC:. .......ovieie e
Miejsce WypadKu:.......oueii e
ROAZA] ZJOC . . oottt

Imie i nazwisko osoby sprawujacej nadzor nad poszkodowanym w chwili wypadku

Czy osoba sprawujaca bezposrednig piecze nad poszkodowanym byta obecna w chwili wypadku w miejscu, w ktorym
zdarzyl si¢ wypadek (jezeli nie — poda¢, z jakiej przyczyny)?

Swiadkowie wypadku:

Srodki zapobiegawcze
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11. Poszkodowanego, jego rodzicow (prawnych opiekunéw) pouczono o mozliwosci, sposobie i terminie ztozenia zastrzezen.

Podpis pouczonych:

12. Wykaz zalacznikow do protokotu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli ztozono je na pismie:

1) Zarzadzenie o powotaniu komisji powypadkowej

13. Data podpisania protokohu ..........c.cceevevrrviviinnnnnne I.

Podpisy cztonkow zespotu

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:

1) zaznajomienia si¢ z protokotami innymi materiatami postgpowania powypadkowego

pieczeé naglowkowa szkoty
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Zalgcznik Nr 3

do procedury postepowania w przypadku
zaistnienia wypadku ucznia

na terenie VII Liceum Ogdlnoksztatcgcego

im. Krzysztofa Kamila Baczyriskiego w Radomiu

(pieczeé szkoly)

ZAPIS INFORMACJI UZYSKANYCH
od swiadka wypadku poszkodowanego bedacego pod opieka szkoty

sporzadzony dnia ..............c...... AR PRPPTPRR
przez zespot powypadkowy w sktadzie:

)T 334 V1= I 4 V-0 T o TR

StANOWISKO STUZDOWE ....eiiiiiiiiiiiiii ettt e st e e st e e e st e e e s snbeeeesnreee s

MIEJSCE ZALIUANMIEIIA ..eivvveieiieeiie ettt e e et e st e e st e e s sbe e et e e st e e sseeesnteeanteeenrenensanennees

2)  IMHE 1 MAZWISKO .rivvriiiiieiiie et st s e e et s et e et e e st e e et e e et e e sn e e en e e snte e e ae e e snteeanaeeenneeenneeeaneeeanreean

SEANOWISKO STUZDOWE ....eiiiiiiiiie it e b b e e

AT TSIo == L g0 [o [T T - OSSR

RTAT AR L VLIR30 = T | U TR

(podac¢ okolicznosci wypadku)

KtOremu ulega W dNIl ......ecviiiiiiiiiccie e I. 0 godzZiNie ...cocoovvvvvevciireeinieens

(opis zdarzenia z jego umiejscowieniem i czasem)

Wyjasnienie powyzsze po zapoznaniu si¢ z trescig podpisuje. Do sposobu jego ztozenia nie wnosze zastrzezen.

(podpis poszkodowanego — swiadka) (podpisy 0s6b uczestniczgcych w wystuchaniu wyjasnienia)
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Zalgcznik Nr 4

do procedury postepowania w przypadku
zaistnienia wypadku ucznia

na terenie VII Liceum Ogdlnoksztatcgcego

im. Krzysztofa Kamila Baczyniskiego w Radomiu

(pieczec szkoly)

ZAPIS WYJASNIEN
poszkodowanego bedacego pod opieka szkoty

sporzadzony dnia ...........ceeeeevveennens AL A PP OTPPR

przez zespot powypadkowy w sktadzie:

1) TMIQ 1 NAZWISKO .vieutiiiiiieii ettt ettt ettt sttt bt b e nnne s
StANOWISKO STUZDOWE ..vviiiiiiiiiii i e s e st e e s saaeee s
MIEJSCE ZATFUANTENIA «..vevtiiiti ettt ettt e bttt et e e bt e e nnneens
2) MG 1 NAZWISKO 1.utiiiiiitiieii ettt b ettt et
StANOWISKO STUZDOWE ..vviiiiiiiiiii ittt e s e e st e e e saaee s
MIEJSCE ZALIUANIENIA ...viiivie ettt et e e st e e e sta e e st e e e snbeaesbeeenneeeans
WV SPIAWIE WYPAAKU ....vieevieiiie ettt ettt sttt et e et e e e st e e et e e sste e e sab e e anteeesnbeeesnaaeessaeeanneaesnreeenns
K
(podacé okolicznosci wypadku)
ktoremu ulegh(a) W dnit .....ccooovviiniiiiiie 0 gOAZINIE ..ocvvieiice e
L1075 | R TP PPPPPPR
(imie, nazwisko, adres zamieszkania)
SPISANY W ODECIIOSCT . uvveteiiutiiiees ittt ekttt e ettt e e sttt e e skttt e s aa bbbt e e ek be e e e e asbb et e e aab b et e e s annb e e e e e anbreeeeannneeeennns
(imie, nazwisko)
074 (0T (0111 4 RSP S
Syn/corka .......ccceceeeveeenenn. lat ...ccooeeeeneen. ZamieSZKaty/a .. ..o
Poszkodowany(a):

(opis zdarzenia z jego umiejscowieniem i czasem)

Wyjasnienie powyzsze po zapoznaniu si¢ z trescig podpisuje. Do sposobu jego zlozenia nie wnosze zastrzezen.

(podpis poszkodowanego — swiadka) (podpisy 0sob uczestniczgcych w wystuchaniu

wyjasnienia)
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